実地指導当日に準備していただく帳簿類等

⑴　運営規程

⑵　重要事項説明書
⑶　居宅介護支援台帳
ア　アセスメントシート
    イ　居宅サービス計画書

    ウ　サービス担当者会議議事録

    エ　居宅サービス計画作成後のサービス実施状況等の把握の記録　等
⑷　利用契約書（実際に利用者と交わしたもの）
　⑸　個人情報同意書

　⑹　雇用契約書及び従業員の秘密保持誓約書
⑺　苦情処理簿

  ⑻　事故処理簿
  ⑼　給付管理票

  ⑽　居宅介護支援介護給付費明細書

　⑾　その他当日確認が必要とされる帳簿
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